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แบบฟอร์มใบลา ลากิจ ลาป่วย 
คณะพยาบาลศาสตร์  สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง

						     วันที่...........เดือน..................................พ.ศ.......................
เรียน    รองคณบดีฝ่ายวิชาการ
				ข้าพเจ้า ( ) นาย ( ) นางสาว ........................................................รหัสนักศึกษา..................................ระดับชั้นปี..................
หมายเลขโทรศัพท์..............................................................................E-mail......................................................@kmitl.ac.th
	  	มีความประสงค์ที่จะขอลา (  ) ลาป่วย (  ) ลากิจ (ระบุ) เนื่องจาก.............................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่................................................................ ถึงวันที่.............................................................. รวมเป็นเวลา.........................วัน หมายเลขโทรศัพท์ผู้ปกครอง..................................เกี่ยวข้องเป็น................................ เมื่อครบกำหนดแล้ว จะมาเรียนตามปกติ 
ซึ่งในวันดังกล่าว มีเรียนรายวิชา	
	วิชาที่
	รหัสวิชา
	ชื่อรายวิชา
	เวลาเรียน
	ลายเซ็นอาจารย์ผู้สอน
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


เอกสารประกอบการลา (ถ้ามี)  (  ) ใบรับรองแพทย์ (  ) หลักฐานประกอบการลา................................................
								จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต

ลงชื่อนักศึกษา...............................................
(................................................)
	ความเห็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา (1)
วิชานี้เคย ลาป่วย............วัน ลากิจ..............วัน
รวมครั้งนี้ ลาป่วย...........วัน ลากิจ..............วัน
...........................................................................
...........................................................................
ลงชื่อ.......................................................................
(................................................)
วันที่..........เดือน..............................พ.ศ.........
	ความเห็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา (2)
วิชานี้เคย ลาป่วย..............วัน ลากิจ..............วัน
รวมครั้งนี้ ลาป่วย.............วัน ลากิจ...............วัน
...........................................................................
...........................................................................
ลงชื่อ.......................................................................
(................................................)
วันที่..........เดือน..............................พ.ศ.........
	ความเห็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา (3)
วิชานี้เคย ลาป่วย................วัน ลากิจ...........วัน
รวมครั้งนี้ ลาป่วย...............วัน ลากิจ............วัน
...........................................................................
...........................................................................
ลงชื่อ.......................................................................
(................................................)
วันที่..........เดือน..............................พ.ศ.........

	ข้อมูลการลาของนักศึกษา (เจ้าหน้าที่คณะ)
รวมการลาทั้งปีการศึกษา 
ลาป่วย.................................วัน ลากิจ..............................วัน 

ลงชื่อ.......................................................................
(นางสาวสิริรัตน์ คำดี)
                  วันที่..........เดือน.................................พ.ศ..........
	ความเห็นรองคณบดีฝ่ายวิชาการ
..................................................................................................
...................................................................................................

ลงชื่อ.......................................................................
(ผศ.ดร.ภัทราบูลย์ นาคสู่สุข)
    วันที่..........เดือน......................................พ.ศ........



แนวทางการปฏิบัติการขออนุญาตลาป่วย/ลากิจ 
คณะพยาบาลศาสตร์ สถาบันเทคโนโลยีพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหารลาดกระบัง
ขั้นตอนการให้บริการและระยะเวลาในการให้บริการ



ช่องทางการให้บริการ
	– ติดต่อรับเอกสารด้วยตนเอง สำนักงานคณะพยาบาลศาสตร์ ชั้น 1
	– ดาวน์โหลดเอกสารการลา จาก website คณะพยาบาลศาสตร์ 
* หมายเหตุ นักศึกษาสามารถส่งเอกสารการลาเพื่อให้อาจารย์ลงนามผ่านช่องทางออนไลน์ได้ และเมื่ออาจารย์ลงนามเรียบร้อยแล้ว ส่งเอกสารคืนกลับให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการที่ชั้น 1 หรือ sirirat.ka@kmitl.ac.th


ผู้ดำเนินการ


นักศึกษา


อาจารย์ผู้สอน
(ทฤษฎี หรือทดลอง หรือปฏิบัติ)


ขั้นตอน


เขียนใบลาตามแบบฟอร์ม


เซ็นอนุญาต


ระยะเวลา


ลาป่วย ภายใน 1 วัน และ                 ลากิจ ล่วงหน้า 3 วัน


1-3 วัน


อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา


นักศึกษา


เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ


รับทราบ


นำส่งรองคณบดีฝ่ายวิชาการอนุญาต


จัดเก็บเอกสาร


1-3 วัน


1 วัน


1 วัน
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